
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 

УЧЕБНЫХ И УЧЕБНО МЕТОДИЧЕСКИХ ПОСОБИЙ  В МГТУ ГА 

  



ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ РУКОПИСИ ДЛЯ СДАЧИ В РИО  

1. Для исходного формата А5 (148х210мм): 
Поля: слева, справа и сверху – 1,5 см, снизу – 2,0 см;  

Расстояние от края до нижнего колонтитула – 1,25 см;  

Шрифт: Times New Roman, Размер шрифта: 14; 

Междустрочный интервал – 1,25;  

Отступ перед каждым абзацем (красная строка) – 1,25 см; 

Выравнивание текста – по ширине. Перенос слов – автоматический. 

Нумерация основного текста работы начинается с 3 страницы. 

Нумерация указывается в верхнем колонтитуле по центру – 12 размером 

шрифта 

 

2. Для исходного формата А4 (420х148мм): 

Поля: слева, справа, сверху и снизу – 2,0 см;  

Расстояние от края до нижнего колонтитула – 1,25 см;  

Шрифт: Times New Roman, Размер шрифта: 14; 

Междустрочный интервал – 1,25;  

Отступ перед каждым абзацем (красная строка) – 1,25 см; 

Выравнивание текста – по ширине. Перенос слов – автоматический. 

Нумерация основного текста работы начинается с 3 страницы. 

Нумерация указывается в верхнем колонтитуле по центру – 14 размером 

шрифта 

 

Если соавторов четыре и более, их имена помещают на обороте 

титульного листа. Перед именами соавторов на обороте титульного листа 

приводят слова «Авторы», «Авторский коллектив» и т. п.1  На обложке и на 

титульном листе будет написано Под редакцией (остальные авторы будут 

перечислены в аннотации). 

 

АННОТАЦИЯ 

В аннотации указать краткое содержание пособия, в том числе указать 

курс, специальность или направление. Указывайте научные степени и звания 

соавторов. 

                                                           

1
  Согласно  ГОСТ Р 7.0.4–2020 

 



(Остальные данные оформляются в РИО). 

 

Рукопись издается в авторской редакции, правки вносит сам 

автор. 

 

Правила оформления элементов основного текста 

1. Заголовок 

 

Выравнивание заголовка – по центру; 

Шрифт: Times New Roman, Размер шрифта: 12 (14); 

Начертание: полужирное; 

Без абзацного отступа. 

 

2. Таблица 

Слово Таблица : выравнивание по правому краю, без точки в конце; 

Начертание: полужирное или курсивное; 

Текст таблицы шрифт: Times New Roman, размер на 2 меньше 

основного текста. 

 

 

 

Пример: 

Таблица 1 

Космические скорости для земли 

Высота над землей, км 
Скорость,  км/ч 

первая космическая вторая космическая 

10000 4,93 6,98 

 

 

3. Иллюстрация 

 

1. Подрисуночная подпись 

Шрифт: Times New Roman, размер на 2 меньше основного текста; 

Без абзацного отступа, без точки в конце; 

Выключка любая. 

Слово Рисунок выделяется курсивным или полужирным начертанием; 

 



 

 

 

2. Формулы 

 

 Размеры шрифта формул: обычный 14, крупный индекс 10, мелкий 

индекс 7, крупный символ 20, мелкий символ 14; 

Формулы должны нумероваться в пределах всего издания арабскими 

цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Одну 

формулу обозначают – (1). 

 

Пример 1: 

Плотность в килограммах на кубический метр вычисляют по формуле 

      P = m / V, 

где    p – плотность материала образца, кг/м3; 

         m – масса образца, кг; 

         V – объем образца, м3. 

 

Пример 2: 

∆ = (a + bx)      (1) 

 

 

3. Сноска 

Шрифт сноски: Times New Roman, размер на 2 меньше основного 

текста; 

В конце текста сноски ставится точка; 

Абзацный отступ равен отступу основного текста; 

Символ ссылки и в тексте, и в сноске набирается надстрочным 

символом; 

Длина линейки сноски 18-27 мм, толщина от 0,5 до 1; 

Ели поясняемое слово дублируется в сноске, после него набирают тире, 

то этому слову задают курсивное начертание; 

Между символом ссылки  и текстом сноски ставится пробел. 

Пример: 

Рисунок 2. Элементы книги: 1 – поля, 2 – 

обложка, 3 – … 




